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	Observaciones:
Los equipos ingresados deben estar debidamente etiquetados para facilitar su identificación | Si los equipos no son de rack, estos deben venir con su respectiva bandeja | Los campos marcados con (*) si aplica.
(**) Campos exclusivos para uso del administrador del centro de datos y/o centros de cableado.
Este formato no debe contener remarcados, tachones o enmendaduras.






INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

	NOMBRE DEL CAMPO
	DESCRIPCIÓN DEL CAMPO

	Tipo de solicitud 
	Tipo: Ingreso / Salida. 

	Centro de datos 
	Lugar donde ingresará o del que saldrá el equipo o elemento. 

	Centros de cableado 
	Lugar donde ingresará o del que saldrá el equipo o elemento. 

	Fecha de ejecución 
	Fecha en que ingresará o saldrá el equipo o elemento al centro de datos o centros de cableado. 

	Solicitante 
	Funcionario, contratista o tercero que requiere ingresar o retirar equipos o elementos del centro de datos o centros de cableado. 

	Responsable 
	Funcionario que ejerce responsabilidad sobre el ingreso o retiro de equipos o elementos del centro de datos o centros de cableado. 

	Empresa 
	(Si aplica) Empresa que retira o ingresa equipos o elementos al centro de datos o centros de cableado. 

	Equipo propiedad de 
	Referencia a la propiedad del equipo o elemento que ingresa o sale del centro de datos o centros de cableado. 

	Guía de mensajería 
	Documento de control para envío de equipos o elementos que ingresan o salen del centro de datos o centros de cableado. 

	Ubicación 
	Lugar donde ingresará o desde donde saldrá el equipo o elemento, este puede ser DC (centro de datos) o CC (centros de cableado). 

	Rack 
	Número de gabinete donde residirá el equipo que ingresa o desde donde saldrá el equipo en retiro. 

	Posición 
	Posición espacial dentro del Rack, esta medida se expresa en OU. 

	Nombre de Equipo 
	Especificar el nombre del equipo que ingresa o se retira del centro de datos o los centros de cableado. 

	Marca Modelo 
	Marca y modelo del equipo que ingresa o se retira del centro de datos o los centros de cableado 

	Serial 
	Información con característica única con la que se referencian los equipos. 

	Procesador (Si aplica) 
	Indicar la cantidad de procesadores de los equipos que ingresan o salen del centro de datos o centros de cableado. 

	Discos (Si aplica) 
	Indicar la cantidad de discos de los equipos que ingresan o salen del centro de datos o centros de cableado. 

	Memoria (Si aplica) 
	Indicar la cantidad de memoria de los equipos que ingresan o salen del centro de datos o centros de cableado. 

	S.O y Software (Si aplica) 
	Indicar tipo de S.O y software de los equipos que ingresan o salen del centro de datos o centros de cableado.

	Fuentes 
	Indicar el número de fuentes y el voltaje y tensión a la cual trabajan. 

	Alimentación 
	Indicar el tipo de alimentación AC / DC. 

	Consumo 
	Especificar el consumo en potencia y amperaje de los equipos que ingresan o salen del centro de datos o los centros de cableado.

	OU’s Requerida 
	Indicar el número de unidades de Rack que se requieren para el ingreso de los equipos o los que quedan disponibles con el retiro. 

	Nombre y firma de quien ingresa o retira y de quien autoriza 
	Funcionarios, contratistas o terceros que ingresan o retiran el equipo o componente del centro de datos o centros de cableado y el funcionario que autoriza esta acción. 

	Nombre y firma Administrador responsable 
	Administrador responsable de la actividad.

	Nombre y firma de Director(a) / Subdirector(a) de Recursos Tecnológicos que autoriza 
	Director(a) / Subdirector(a) de Recursos Tecnológicos que autoriza. 
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